
TUTO N°1

Démarrez sur Shine
en 1 minute



En 1 minute, vous allez…
…activer Shine, votre nouvel outil de facturation et de gestion, et apprendre à vous y repérer.

1
Ouvrez l'e-mail
de Cegid
Cliquez sur le lien
d'accès à votre
espace.

2
Créez votre mot
de passe
Saisissez-le deux fois,
puis acceptez
l'invitation.

3
Accédez au
tableau de bord
Repérez le menu de
gauche et ses
modules.

4
Changez
d'organisation
Basculez d'une société
à l'autre avec le
sélecteur.

5
Ajoutez Shine à
vos favoris
Retrouvez votre
espace en un clic.

Avant de commencer

Vous avez reçu l'e-mail de Cegid (noreply@cegid.com) intitulé
« Activation de votre nouvel outil de facturation et de gestion entreprise ».

Vous ne le trouvez pas ? Pensez à vérifier vos courriers indésirables.

DURÉE 1 MIN



1 Ouvrez l'e-mail de Cegid
Cliquez sur le lien d'accès à votre espace.
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i Vous ne trouvez pas l'e-mail ?
Vérifiez vos courriers indésirables.



2 Créez votre mot de passe
Saisissez-le deux fois, puis acceptez l'invitation.
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3 Accédez au tableau de bord
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Votre espace Shine est prêt. Le menu de gauche donne accès à tous les modules.



4 Changez d'organisation
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Utilisez le sélecteur en haut à gauche pour basculer d'une société à l'autre.

i
Il manque un dossier ? Rattachez-le avec le mail
d'invitation de Shine (voir page suivante).
Sinon, contactez-nous !



+ Vous avez plusieurs dossiers ?
Vous avez reçu, ou allez recevoir, un mail de rattachement pour vos autres dossiers.

De Shine  noreply@notify.shine.co

Objet Vous êtes invité à rejoindre…

1 Ouvrez le mail de Shine
Vous l'avez reçu, ou allez le recevoir, pour vos
autres dossiers. Pensez à vérifier vos courriers
indésirables.

2 Cliquez sur « Accepter l'invitation »
Le bouton bleu, au centre du mail.

3 Saisissez votre mot de passe
Le même que pour votre espace Shine. Vos
identifiants sont communs à tous vos dossiers.

4 Retrouvez le dossier dans votre espace
Il s'affiche dans le sélecteur, en haut à gauche.

i Un dossier manque encore ? Contactez-nous !



5 Ajoutez Shine à vos favoris
Cliquez sur l'étoile de votre navigateur, ou utilisez le raccourci clavier.
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app.shine.co

Cliquez sur l'étoile

Ou utilisez le raccourci clavier :

Ctrl + D

Windows / Linux

Cmd + D

Mac

Cliquez sur l'étoile



TUTO N°1 TERMINÉ

Merci d'avoir suivi
ce tuto !

PROCHAIN TUTO N°2

Personnalisez votre
espace Shine
Profil, entreprise, logo et adresse de facturation.

BIENTÔT

Shine sur mobile
Un tutoriel dédié à l'application mobile arrive.


