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TUTO N°2

Personnalisez
votre espace Shine

A Shine | cegid



Dans ce tuto, vous allez...

..compléter votre profil et les informations de votre entreprise, puis retrouver votre adresse de facturation.

Ouvrez votre
profil

Depuis le sélecteur en

haut & gauche.

2

Renseignez vos
informations

Téléphone, photo de
profil et langue du
compte.

Avant de commencer

+ Votre espace Shine est activé (tuto n°1).

3

Complétez votre
entreprise

SIRET, adresse et
coordonnées.

4

Ajoutez votre
logo

Il apparait dans le

sélecteur de société.

v Ayez sous la main le SIRET, ladresse, le téléphone et I'e-mail de contact de I'entreprise,

ainsi que votre logo en image.
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Retrouvez votre
adresse de
facturation

L'adresse & donner &
vos fournisseurs.



Ouvrez votre profil

Sélecteur en haut & gauche, puis Mon profil.

© PREMIER MON... A
" Charleen MYARD ¥

Organisations

MODELE BA RN

MO MODELE BIC FILIALE...
MO MODELE BIC IRRS A...

Voir toutes les organisations

A Mon pgofil
& Mor@ise

[» Déconnexion
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Renseignhez vos informations personnelles

Complétez les informations manquantes, ajoutez une photo de profil si vous le souhaitez, puis enregistrez vos modifications.

Informations personnelles
Nom complet

Charleen MYARD
E-mail

chmy@premiermonde. fr

Numéro de téléphone

[ 0472697800

Enregistrer les modifications

Langue du compte

{) Francais

Photo de profil

Téléchargez une photo de profil pour personnaliser votre compte. Elle sera visible par
les utilisateur-ices du compte et votre expert-comptable.

»

Ajoutez une image
ou cliquez pour importer un document

Au besoin, changez la langue du compte
dans les Paramétres d'interface.
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Complétez votre entreprise

SIRET, adresse et coordonnées.

Informations de I'entreprise Coordonnées
Nom Numéro de téléphone
PREMIER MONDE TEST 04 72 69 78 00

Statut juridique Capital social Fax

SAS 0.00

E-mail
SIRET

b [ contact@premiermonde.fr
513859470(])017

Mon entreprise est en cours d'immatriculation. () LOgO

TVA Téléchargez le logo de votre entreprise pour personnaliser votre compte. Il sera visible
dans la liste de vos organisations.

P. ex. FRxx123456788.
Mon entreprise ne facture pas de TVA en raison de son chiffre d'affaires. q)

Faites glisser et déposez votre icone ici
Adresse ou cliguez pour importer un document

20 rue Louis Guérin

Complément d'adresse (facultatif)

Villeurbanne
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4 Ajoutez votre logo

Importez votre logo, puis cliquez sur « Enregistrer les modifications ».

@ PREMIER MON... A
Charleen MYARD o

Logo

Téléchargez le logo de votre entreprise pour personnaliser votre compte. Il sera visible
dans la liste de vos organisations.

Votre logo apparait en haut a gauche, dans le
0 sélecteur de société, et sur vos devis et factures
(fonctionnalité & venir).

Enregistrer les modificatior I (@ Les paramétres ont été enregistrés. X
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Retrouvez votre adresse de facturation

Dans Mon entreprise, onglet E-facturation, elle s'affiche sous le nom « ligne d'adressage ».
Elle permet & vos fournisseurs de vous envoyer leurs factures électroniques. Copiez-la avec licone & droite.

Factures électroniques
Activez cette option pour recevoir et envoyer des factures électroniques via le réseau national de facturation. En savoir plus ~ Activé le 25/07/2026 Désactiver

Votre ligne d'adressage est 513859470_51385947000017

Permet & vos fournisseurs de vous envoyer leurs factures électroniques. En savoir plus

©

s Transférer automatiquement les e-factures

Evitez d'avoir & approuver vos e -factures.En savoir plus

Attention, n'activez pas cette option
« Transférer automatiquement les e-factures »
Vous gardez ainsi la main pour vérifier chaque

facture regue électroniquement (voir le tuto n°4).
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TUTO N°2 TERMINE
PROCHAIN TUTO N°3

o | ® o ® z
Merci d'avoir suivi Déposez vosfactures @)
Importez vous-méme vos factures d'achat et de vente.
ce tuto!
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